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Copyright und Warenzeichen

Windows und Microsoft Office sind registrierte Warenzeichen der Microsoft Corporation in den
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urheberrechtlich geschitzt. Alle Rechte vorbehalten.



CoE>»

Center of Efficiency

Anwendungsdokumentation: ,Make it decent*

Inhaltsverzeichnis
1. Allgemeine Hinweise und VOrauSSELZUNGEN.........ccooiiiiiiieeieeee e 2
2. INSTAIALION.....ciiiiiiiiiie e 3
3. BenutzerdoKUMENTALION ........ oo e e e e 8
Allgemeine Funktionsweise und BEAIENUNQ ............ooviiiiiiiiiiieee i e e e e e e eaeees 8
Die Ubersicht (grafische Oberflache): Ergebnisse und FUNKtioNeN...............cccccveeveeeneennen. 9
Die 10 analysierten Punkte im Detail..........cooooooiiiiieeeeee e 10
4, ProblembenEbUNG ........ooiii e 22
D BBISPIEIE ..ttt 23
6. DEINSLAIALION ...coiiiiiiiiiiii i 24
S €1 [0 1T 1 U 25

Seite 1



CoE>»

Center of Efficiency

1. Allgemeine Hinweise und Voraussetzungen
Vielen Dank fir Ihr Interesse an unseren Produkten. Die von Center of Efficiency entwickelten
Tools (Efficienizer) erweitern die Funktionalitdt der Microsoft Office Produkte und unterstitzen

Sie bei lhrer Arbeit.

Um die volle Funktionalitat der Efficienizer nutzen zu kénnen, beachten Sie bitte nachfolgende
Ausfihrungen sowie die Hinweise zur Installation.

Der Efficienizer
Make it decent

wurde fir das Microsoft Office Produkt
PowerPoint
entwickelt.
Zur Verwendung des oben genannten Efficienizers mussen folgende Systemvoraussetzungen
erflllt sein:

Betriebssystem

= Windows Vista oder
=  Windows 7 oder

=  Windows 8

=  Windows 10

Microsoft PowerPoint

=  PowerPoint 2010 oder
=  PowerPoint 2013

Fur abweichende Betriebssysteme oder Versionen der Microsoft Produkte kdnnen wir nicht
garantieren, dass der Efficienizer ordnungsgeman funktioniert.

Fur die Nutzung des Efficienizers wird eine Lizenz benétigt, welche Sie unter
www.centerofefficiency.com in Form eines Product-Keys erwerben kénnen. Der Product-Key
gestattet die Nutzung des Efficienizers fur die vereinbarte Nutzungsdauer. Mit Nutzung des
Efficienizers erkennen Sie die Nutzungsbedingungen der Center of Efficiency UG
(haftungsbeschrénkt) an. Der digitale Product-Key wird lhnen per E-Mail Gbermittelt.
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2. Installation

Aktuellste Informationen rund um die Installation finden Sie unter
http://www.centerofefficiency.com/de/fag.html. Auf unserer Website finden Sie ebenfalls ein
Video zur Installation sowie eine bebilderte Installationsanleitung.

Die Installation erfolgt in Microsoft PowerPoint.
Die Installation kann auf zwei Arten vorgenommen werden:

1. Verwendung des Installers (EXE-Datei) und Installation per Klick (empfohlen)

2. Manuelle Einbindung der Add-In Datei (.ppam)

Verwendung des Installers (EXE-Datei) und Installation per Klick (empfohlen)

Die Installation des Efficienizers mit Hilfe des Installers (Datei mit der Endung ,.exe®) ist einfach
per Klick auszufuhren und wird daher empfohlen. Gehen Sie hierflr wie folgt vor:

e Loggen Sie sich unter http://www.centerofefficiency.com/de/customer/login.html in lhr
Kundenkonto ein und laden Sie die EXE-Datei des Efficienizers herunter. Eine
ausfuihrliche  Beschreibung  hierfir  inklusive  Video  finden  Sie  unter
http://www.centerofefficiency.com/de/fag.html.

e Fuhren Sie die heruntergeladene EXE-Datei aus (Doppelklick auf die EXE-Datei) und
folgen Sie den Bildschirmanweisungen. Alle Schritte werden automatisch ausgefuhrt.

Abschluss der Installation:

Beim ersten Start von PowerPoint nach der Installation werden Sie aufgefordert Ihren Product-
Key einzugeben, um den Efficienizer zu aktivieren. Geben Sie lhren Product-Key ein und klicken
Sie auf 'Jetzt aktivieren'. Nach erfolgreicher Aktivierung erhalten Sie eine Bestéatigung.

Ein neuer Tab 'Efficienizer wurde im oberen Bereich (Ribbon) eingefligt. Wenn Sie diesen
auswahlen, sehen Sie alle Ihre Efficienizer und konnen diese durch Anklicken verwenden.
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Alternative Installation: Manuelle Einbindung der Add-In Datei (.ppam)

Alternativ haben Sie die Mdglichkeit den Efficienizer manuell durch eine einfache Einbindung der
Add-In Datei zu installieren. Dieser Abschnitt gliedert sich in

= Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem Datentrager
= |[nstallation unter PowerPoint 2010 (alle in 1 genannten Betriebssysteme)

= [nstallation unter PowerPoint 2013 (alle in 1 genannten Betriebssysteme)

Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem Datentrager

Anmerkung: Efficienizer dirfen nicht umbenannt werden. Bei Anderung des Dateinamens
funktioniert Ihr Efficienizer nicht mehr.

Microsoft sieht standardmaRig bestimmte Ordner (abhéngig vom Betriebssystem) zur
Speicherung von Add-Ins vor. Wir empfehlen daher, dass Sie lhre Efficienizer nach dem
Download ebenfalls in dem entsprechenden Ordner speichern. Nachfolgend finden Sie eine
Auflistung der Ublichen Speicherorte fur Add-Ins (Hinweis: Da es sich um versteckte Ordner
handelt, missen Sie ggf. Ihre Systemeinstellungen anpassen, damit die Ordner angezeigt
werden):

= Windows XP: C:\Dokumente und Einstellungen\<lhr Benutzername>\Application
Data\Microsoft\AddIns

» Windows Vista: C:\Benutzer\<lhr Benutzername>\AppData\Roaming\Microsoft\AddIns
=  Windows 7: C:\Benutzer\<lhr Benutzername>\AppData\Roaming\Microsoft\AddIns

=  Windows 8: C:\Benutzer\<lhr Benutzername>\AppData\Roaming\Microsoft\AddIns

Hinweis: Prinzipiell kdnnen die heruntergeladenen Efficienizer an einem beliebigen Speicherort
ihrer Wahl, auf den Sie Schreib- und Lesezugriff haben, gespeichert werden.

Installation unter PowerPoint 2007 (alle in 1 genannten Betriebssysteme)

In diesem Abschnitt wird die Installation des Efficienizers in PowerPoint 2007 erlautert.
Hinweis: Eine bebilderte Installationsanleitung finden Sie auf wunserer Website.

Schritt 1:

Loggen Sie sich in Ihr Kundenkonto (http://www.centerofefficiency.com/de/customer/login.html)
ein, klicken Sie auf ,Ubersicht Ihrer Downloads und laden Sie den Efficienizer herunter.
Speichern Sie diesen an einem Ort Ihrer Wahl, bspw. 'C:\Efficienizer'. (Bitte beachten Sie die
Hinweise im Abschnitt Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem

Datentrager)
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Schritt 2:
Offnen Sie PowerPoint 2007.

Schritt 3:
Klicken Sie auf das Symbol im linken oberen Eck (Schaltflache 'Office")

Schritt 4:
Klicken Sie auf 'PowerPoint-Optionen'. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster.

Schritt 5:
Klicken Sie auf 'Add-Ins'

Schritt 6:
Wahlen Sie bei 'Verwalten' den Eintrag 'PowerPoint-Add-Ins' aus der Liste aus und klicken Sie
auf 'Gehe zu...'

Schritt 7:
Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie auf 'Neu hinzufiigen'

Schritt 8:
Wahlen Sie den heruntergeladenen Efficienizer (hier: 'make it decent’) aus und klicken Sie 'OK’

Hinweis: Der Efficienizer befindet sich an dem Ort, wo Sie ihn gespeichert haben. In diesem
Beispiel unter 'C:\Efficienizer'.

Schritt 9:

Sie erhalten evtl. einen Warnhinweis: Bestatigen Sie hier mit einem Klick auf 'Makros aktivieren'.
Danach erhalten Sie eine Bestatigungsmeldung mit der Aufforderung, PowerPoint neu zu
starten. Der Efficienizer erscheint bei den Add-Ins. Klicken Sie 'Schliel3en' und starten Sie
PowerPoint neu.

Abschluss:

Abschluss der Installation: Beim ersten Start von PowerPoint nach der Installation werden Sie
aufgefordert Ihren Product-Key einzugeben, um den Efficienizer zu aktivieren. Geben Sie Ihren
Product-Key ein und klicken Sie auf 'Jetzt aktivieren'.

Nach erfolgreicher Aktivierung erhalten Sie eine Bestatigung.
Ein neuer Tab 'Efficienizer wurde im oberen Bereich (Ribbon) eingefigt. Wenn Sie diesen
auswahlen, sehen Sie alle lhre Efficienizer und kdnnen diese durch Anklicken verwenden.
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Installation unter PowerPoint 2010 (alle kompatiblen Betriebssysteme):

In diesem Abschnitt wird die Installation des Efficienizers in PowerPoint 2007 erlautert.
Hinweis: Eine bebilderte Installationsanleitung finden Sie auf unserer Website.

Schritt 1:

Loggen Sie sich in Ihr Kundenkonto (http://www.centerofefficiency.com/de/customer/login.html)
ein, klicken Sie auf ,Ubersicht Ihrer Downloads“ und laden Sie den Efficienizer herunter.
Speichern Sie diesen an einem Ort Ihrer Wahl, bspw. 'C:\Efficienizer'. (Bitte beachten Sie die
Hinweise im Abschnitt Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem

Datentréger)

Schritt 2:
Offnen Sie PowerPoint 2010.

Schritt 3:
Im oberen Bereich sind die Tabs 'Start', 'Einfigen’, 'Entwurf', etc. - klicken Sie hier auf den Tab
'Entwicklertools'.

Ist dieser nicht vorhanden, fihren Sie bitte folgende Schritte aus:

3.1. Klicken Sie auf den Tab 'Datei’
3.2. Klicken Sie auf 'Optionen’
3.3. Klicken Sie im linken Bereich auf 'Menuband anpassen'

3.4. Aktivieren Sie den Tab 'Entwicklertools' durch setzen des Hakchens in der rechten
Tabelle

3.5. Bestatigen Sie die Einstellungen durch einen Klick auf 'OK'
Der Tab 'Entwicklertools' wird nun angezeigt - Klicken Sie darauf.

Schritt 4:
Klicken Sie auf 'Add-Ins'

Schritt 5:
Klicken Sie auf 'Neu hinzufiigen'

Schritt 6:
Wahlen Sie den heruntergeladenen Efficienizer (hier: ‘'make it decent’) aus und klicken Sie 'OK’

Hinweis: Der Efficienizer befindet sich an dem Ort, an dem Sie ihn gespeichert haben. In diesem
Beispiel unter 'C:\Efficienizer'.
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Schritt 7:

Sie erhalten evtl. einen Warnhinweis: Bestatigen Sie hier mit einem Klick auf 'Makros aktivieren'.
Danach erhalten Sie eine Bestatigungsmeldung mit der Aufforderung, PowerPoint neu zu
starten. Der Efficienizer erscheint bei den Add-Ins. Klicken Sie 'Schlielen' und starten Sie
PowerPoint neu.

Abschluss:

Abschluss der Installation: Beim ersten Start von PowerPoint nach der Installation werden Sie
aufgefordert Ihren Product-Key einzugeben, um den Efficienizer zu aktivieren. Geben Sie Ihren
Product-Key ein und klicken Sie auf 'Jetzt aktivieren'.

Nach erfolgreicher Aktivierung erhalten Sie eine Bestatigung.
Ein neuer Tab 'Efficienizer wurde im oberen Bereich (Ribbon) eingefiigt. Wenn Sie diesen
auswahlen, sehen Sie alle Ihre Efficienizer und kénnen diese durch Anklicken verwenden.

Installation unter PowerPoint 2013 (alle kompatiblen Betriebssysteme):

Die Installation des Efficienizers in PowerPoint 2013 erfolgt analog der Installation in
PowerPoint 2010. Fuhren Sie die exakt gleichen Schritte wie im Abschnitt ,Installation unter
PowerPoint 2010 (alle kompatiblen Betriebssysteme)” beschrieben aus, um den Efficienizer
unter PowerPoint 2013 zu installieren.

Sie kénnen ebenfalls unserer bebilderten Anleitung fir die Installation in PowerPoint 2010 unter
www.centerofefficiency.com/de/fag folgen. Die Darstellung bzw. Abbildungen kénnen leicht
abweichen, da das Layout und Design in PowerPoint 2013 lberarbeitet wurden.
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3. Benutzerdokumentation
Die Anwendung des Efficienizers erfolgt in PowerPoint.

Der Efficienizer Make it decent wird verwendet, um das Design bzw. die Formatierung einer
Prasentation in PowerPoint zu analysieren und ggf. Korrekturen durchzufuhren. Die
Funktionsweise kann mit einer ,Rechtschreibprifung fir das Design“ verglichen werden, d.h.
mogliche Fehler werden identifiziert und dem Benutzer eine Ubersicht mit Korrekturmoglichkeit
zur Verfigung gestellt.

Allgemeine Funktionsweise und Bedienung

Die Bedienung des Efficienizers erfolgt (ber die grafische Oberflache (im Folgenden
,Ubersicht®), welche auch die Ergebnisse der Analyse darstellt. Um die Ubersicht aufzurufen
muss daher eine Analyse der Prasentation durchgefuhrt werden. Um eine Prasentation zu
analysieren und die Ubersicht aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie die PowerPoint-Prasentation, die analysiert werden soll
= Klicken Sie auf den Tab , Efficienizer”
= Klicken Sie auf ,Analyse starten”

Mit Klick auf ,Analyse starten“ beginnt der Efficienizer die Prasentation zu analysieren und alle
notwendigen Informationen zusammen zu stellen. Abhéngig vom Aufbau der Prasentation sowie
der Anzahl an Folien kann dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen. Eine grafische
Anzeige informiert Sie wahrend der Analyse Uber den Fortschritt. Die Analyse kann durch
Klicken auf das Kreuz (rechtes oberes Eck) der Fortschrittsanzeige und Bestatigen der
Sicherheitsabfrage abgebrochen werden.

Hier Klicken um

_ ‘ vorzeitig abzubrechen

Prasentation wird analysiert 2

Bitte warten ...

| 21% |

M ~
T T

= T T T TS TS T TS

Abb.: Fortschrittsanzeige wéahrend der Analyse

Ist die Analyse abgeschlossen, wird automatisch die Ubersicht geladen und angezeigt.
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Die Ubersicht (grafische Oberflache): Ergebnisse und Funktionen

Ubersicht
schlielRen

Einheit fur Darstellung
Links-/Top Ausrichtung

D
Make it decent - Analyse ihrer E‘ E

Zusammenfassung Einheit fir Links/Top I pt 'I Winimigren Ubersicht
Detailansicht fll puy— 1. Es werden 2 Folienmaster verwendet. Sind alle erforderlich? Ausblenden minimieren
Punkt 1 r verwendefe Folienmaster Center of Efficiency j Suchen |

Wert suchen |

I-.> 2. Die "Links-Ausrichtung” der Folien scheint merklich zu variieren. Deta

| Uberblick fir
Punkt 2 r 51 0/0

(%]

Die "Top-Ausrichtung” der Folien scheint merklich zu variieren.

4. Es werden sehr viele Schriftarten (4) verwendet.

TS Details ein-/ |

Details |
5. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftgréen verwendet. - ausblenden
Details |

der Prasentation 6. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftfarben verwendet.

, L
| Qualitatsfaktor r

7. Es werden 17 Hintergrundfarben verwendet. Sind alle erforderlich?

CQF 8. Sehr gut, es werden nicht zu viele Rahmenfarben verwendet.
9. Keine Schriftkonturfarben gefunden. 0K
10. Sehr gut, Schriftgréfte kleiner als 8 ist nicht vorhanden. o

@ Center of Efficiency - www.centerofefficiency.com

Ubersicht schlieRen

Die Ubersicht kann wie gewohnt durch einen Klick auf das ,X“ im rechten oberen Eck
geschlossen werden.

Einheit fur Darstellung Links-/Top Ausrichtung

Mit Hilfe dieser Liste kann die Einheit fir die Anzeige der Links-/Top-Ausrichtungen (siehe
unten) zwischen Punkt (pt) und Zentimeter (cm) umgeschaltet werden.

Ubersicht minimieren

Mit diesem Button kann die Ubersicht verkleinert werden, so dass die Prasentation besser

sichtbar ist. Dies ist inshesondere bei der Suche nach Werten oder Farben hilfreich, um die
Fundstelle zu betrachten.
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Qualitatsfaktor der Prasentation

Im linken Teil der Ubersicht wird der berechnete Qualitatsfaktor CQF fur die Prasentation
angezeigt und die Qualitat farblich gekennzeichnet (grin = gut, gelb = magig, rot = schlecht).
Der CQF gibt einen schnellen Uberblick Gber die Qualitat des Designs der Prasentation.

Detailansicht und Uberblick

Rechts neben dem CQF finden Sie die Zusammenfassung der Analyseergebnisse, welche
insgesamt 10 Punkte enthalt. Diese werden im Weiteren detaillierter erlautert. Mit Ausnahme
von Punkt 10 lassen sich fur alle Punkte, sofern die entsprechende Gréf3e vorhanden ist, durch
einen Klick auf ,Details* weitere Informationen zum jeweiligen Punkt anzeigen. Die Farbe des
Buttons ,Details“ zeigt dabei an, wie gut die Prasentation hinsichtlich des betreffenden Punktes
ist (griin = gut, gelb = maRig, rot = schlecht). Zudem ist eine Suche des ausgewahlten Werts in
der Prasentation sowie das Ersetzen eines Wertes (ausgenommen Punkt 1 — Folienmaster)
maglich.

Im Folgenden werden die einzelnen Punkte, sowie die jeweils mdglichen Funktionen fur den
entsprechenden Punkt detailliert erlautert.

Die 10 analysierten Punkte im Detail

Punkt 1: Folienmaster

1. Es werden 2 Folienmaster verwendet. Sind alle eforderlich? Ausblenden

verwendefe Folienmaster | Center of Efficiency j Suchen

Dieser Punkt enthalt Informationen und Bearbeitungsmdglichkeiten zu allen gefundenen und
tatsachlich in der Prasentation verwendeten Folienmaster. Wird auf ,Details” geklickt, so werden
die Folienmaster in der abgebildeten Box aufgelistet. Beim Klick auf den Pfeil rechts der Box
erscheinen eine Auswabhlliste der Folienmaster sowie jeweils die Anzahl an Folien, die diesen
Folienmaster verwenden.

TIPP: Ein gutes Préasentationsdesign verwendet lediglich einen Folienmaster. Ersetzen Sie ggf.
weitere Folienmaster durch einen einheitlichen Folienmaster.

Sie koénnen einen Folienmaster auswahlen und auf ,,Suchen® klicken, um die nachste Folie,
welche diesen Folienmaster verwendet, anzuzeigen.

Da die Anderung des Folienmasters einer Folie zu weitreichenden _Anderungen fuhren kann, ist
ein automatisches Ersetzen des Folienmasters nicht moglich. Andern Sie bei Bedarf den
Folienmaster einer Folie manuell.
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Punkt 2: Links-Ausrichtungen

2. Die "Links-Ausrichtung” der Folien scheint merklich zu variieren. Ausblenden

vernwendete "Links-Ausnchiungen™ | 0 j Suchen Ersetzen

Abb.: Detailansicht der gefundenen Links-Ausrichtungen

Da dieser Punkt anfangs etwas schwerer nach zu vollziehen ist, wird zuerst auf die Bedeutung
und Funktionsweise von Links-Ausrichtungen eingegangen und diese erlautert.

Eine Links-Ausrichtung einer Folie stellt den Abstand eines Objekts auf einer Folie vom
linken Rand der Folie dar. Folgende Grafik veranschaulicht dies:

Links-Ausrichtung

>

Links-Ausrichtung

N

Abb.: Veranschaulichung Links-Ausrichtung

Der Abstand von Objekten zum linken Rand einer Folie hat dabei mehrere Auswirkungen auf
das Design:

1. Werden untereinander angeordnete Objekte auf Folien nicht linksbiindig ausgerichtet,
so wird das optische Erscheinungsbild der Folie ggf. verschlechtert. Die Folie
erscheint wenig strukturiert und ist schwerer zu lesen bzw. zu betrachten.

2.  Werden folientbergreifend verschiedene Links-Ausrichtungen verwendet, d.h. auf
aufeinanderfolgenden Folien weisen Objekte einen unterschiedlichen Abstand zum
linken Folienrand auf, so entsteht der Eindruck, dass die Folien ,springen® bzw.
Jlattern“. Besonders gut wird dieser Effekt deutlich, wenn Sie die Folien schnell
nacheinander durchgehen.

Hinweis: Diese Auswirkungen sind allerdings nur fur die am weitesten links positionierten
Objekte einer Folie von Bedeutung. Daher werden bei der Analyse der Links-Ausrichtungen
nicht alle Objekte einer Folie untersucht, sondern nur einige Objekte mit dem geringsten
Abstand zum linken Folienrand.

Seite 11



CoE>»

Center of Efficiency

Um die Links-Ausrichtungen besser nachvollziehen zu kdnnen, empfehlen wir, dass Sie die
Auswirkungen mit verschiedenen Einstellungen testen, d.h. die entsprechenden Werte suchen,
ersetzen etc.

In der abgebildeten Box werden alle gefundenen Links-Ausrichtungen aufgelistet, inklusive der
Anzahl an Folien, auf denen der entsprechende Wert gefunden wurde. Abhangig von der
eingestellten Einheit (siehe ,Einheit fiir Darstellung Links-/Top Ausrichtung®) erfolgt die Anzeige
in Punkt (pt) oder Zentimeter (cm). Der Wert gibt demnach an, welchen Abstand ein Objekt vom
linken Rand der Folie aufweist.

TIPP: Ein gutes Prasentationsdesign verwendet mdglichst wenige verschiedene Links-
Ausrichtungen. Ersetzen Sie ggf. Links-Ausrichtungen durch einen einheitlichen Wert,
insbesondere nahe beieinander liegende Werte wie bspw. 1,03 cm und 1,06 cm.

Sie konnen eine Links-Ausrichtung auswahlen und auf ,,Suchen® klicken, um das néchste
Objekt (ggf. auf der nachsten Folie) zu finden, welches den ausgewahlten Abstand zum linken
Rand der Folie aufweist. Das entsprechende Objekt wird dabei automatisch ausgewahlt.
Verwenden mehrere Objekte auf einer Folie die entsprechende Ausrichtung, so werden diese
nacheinander selektiert.

Sie kénnen eine Links-Ausrichtung automatisch durch einen anderen Wert ersetzen, indem
Sie auf ,Ersetzen® klicken. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:

Wert ersetzen ﬁ
Links-Position Ersetzen durch
2,26 cm ~| P | 25em -

Ersetzen

@ www.centerofefficiency.com

Abb.: Dialog zum Ersetzen eines Wertes

Wahlen Sie im linken Feld den zu ersetzenden Wert aus. Im rechten Feld wéhlen Sie den
gewlnschten neuen Wert aus den vorhandenen Werten aus oder geben alternativ manuell
einen neuen Wert ein.

Sind alle Einstellungen korrekt, so kann die ausgewahlte Links-Ausrichtung mit einem Klick auf
.Ersetzen” und bestatigen der Sicherheitsabfrage automatisch fir alle Objekte in der
gesamten Prasentation ersetzt werden.

Achtung: Sobald Sie das Ersetzen bestétigt haben, wird fir alle Objekte in der gesamten
Prasentation, welche den ausgewahlten Wert aufweisen, der alte Wert durch den neuen Wert
ersetzt. Normalerweise kann dies im Bedarfsfall direkt nach dem Ersetzen durch die integrierte
.-Ruckgangig-Funktion (STRG+Z) von PowerPoint rickgangig gemacht werden. Dies kann
jedoch nicht immer garantiert werden.
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Punkt 3: Top-Ausrichtungen

3. Die "Top-Ausrichtung” der Faolien scheint merklich zu variieren. Ausblenden

verwendete "Top-Auvsnchfungen”™ 2 j Suchen Erzetzen

Abb.: Detailansicht der gefundenen Top-Ausrichtungen

Da dieser Punkt anfangs etwas schwerer nach zu vollziehen ist, wird zuerst auf die Bedeutung
und Funktionsweise von Top-Ausrichtungen eingegangen und diese erlautert.

Eine Top-Ausrichtung einer Folie stellt den Abstand eines Objekts auf einer Folie vom
oberen Rand der Folie dar. Folgende Grafik veranschaulicht dies:

Top-Ausrichtung

Top-Aus?richtung

Abb.: Veranschaulichung Top-Ausrichtung

Der Abstand von Objekten zum oberen Rand einer Folie hat dabei mehrere Auswirkungen auf
das Design:

1. Werden nebeneinander angeordnete Objekte auf Folien nicht oben-seitig
ausgerichtet, so wird das optische Erscheinungsbild der Folie ggf. verschlechtert. Die
Folie erscheint wenig strukturiert und ist schwerer zu lesen bzw. zu betrachten.

2. Werden folientbergreifend verschiedene Top-Ausrichtungen verwendet, d.h. auf
aufeinanderfolgenden Folien weisen Objekte einen unterschiedlichen Abstand zum
oberen Folienrand auf, so entsteht der Eindruck, dass die Folien ,springen® bzw.
Jlattern®. Besonders gut wird dieser Effekt deutlich, wenn Sie die Folien schnell
nacheinander durchgehen.

Hinweis: Diese Auswirkungen sind allerdings nur fur die am weitesten oben positionierten
Objekte einer Folie von Bedeutung. Daher werden bei der Analyse der Top-Ausrichtungen nicht
alle Objekte einer Folie untersucht, sondern nur einige Objekte mit dem geringsten Abstand zum
oberen Folienrand.
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Um die Top-Ausrichtungen besser nachvollziehen zu kdnnen, empfehlen wir, dass Sie die
Auswirkungen mit verschiedenen Einstellungen testen, d.h. die entsprechenden Werte suchen,
ersetzen etc.

In der abgebildeten Box werden alle gefundenen Top-Ausrichtungen aufgelistet, inklusive der
Anzahl an Folien, auf denen der entsprechende Wert gefunden wurde. Abhangig von der
eingestellten Einheit (siehe ,Einheit fiir Darstellung Links-/Top Ausrichtung®) erfolgt die Anzeige
in Punkt (pt) oder Zentimeter (cm). Der Wert gibt demnach an, welchen Abstand ein Objekt vom
oberen Rand der Folie aufweist.

TIPP: Ein gutes Prasentationsdesign verwendet mdglichst wenige verschiedene Top-
Ausrichtungen. Ersetzen Sie ggf. Top-Ausrichtungen durch einen einheitlichen Wert,
insbesondere nahe beieinander liegende Werte wie bspw. 1,03 cm und 1,06 cm.

Sie kdnnen eine Top-Ausrichtung auswahlen und auf ,,Suchen* klicken, um das n&chste Objekt
(ggf. auf der nachsten Folie) zu finden, welches den ausgewahlten Abstand zum oberen Rand
der Folie aufweist. Das entsprechende Objekt wird dabei automatisch ausgewahlt. Verwenden
mehrere Objekte auf einer Folie die entsprechende Ausrichtung, so werden diese nacheinander
selektiert.

Sie kdnnen eine Top-Ausrichtung automatisch durch einen anderen Wert ersetzen, indem
Sie auf ,Ersetzen® klicken. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:

Woert ersetzen [ﬁ
Top-Position Ersetzen durch
113 cm ~| P | 152em -]

Ersetzen

© www.centerofefficiency.com

Abb.: Dialog zum Ersetzen eines Wertes

Wahlen Sie im linken Feld den zu ersetzenden Wert aus. Im rechten Feld wahlen Sie den
gewlnschten neuen Wert aus den vorhandenen Werten aus oder geben alternativ manuell
einen neuen Wert ein.

Sind alle Einstellungen korrekt, so kann die ausgewéhlte Top-Ausrichtung mit einem Klick auf
.Ersetzen” und bestatigen der Sicherheitsabfrage automatisch fir alle Objekte in der
gesamten Prasentation ersetzt werden.

Achtung: Sobald Sie das Ersetzen bestétigt haben, wird flr alle Objekte in der gesamten
Prasentation, welche den ausgewahlten Wert aufweisen, der alte Wert durch den neuen Wert
ersetzt. Normalerweise kann dies im Bedarfsfall direkt nach dem Ersetzen durch die integrierte
»-Ruckgangig-Funktion (STRG+Z) von PowerPoint rickgangig gemacht werden. Dies kann
jedoch nicht immer garantiert werden.

Seite 14



CoE>»

Center of Efficiency

Punkt 4: Schriftarten

4. Es werden sehrviele Schriftarten (4) verwendet. :l

verwendete Schriftarfen | Arial j Suchen | Erzetzen |

Abb.: Detailansicht der gefundenen Schriftarten

In der abgebildeten Box werden alle gefundenen Schriftarten aufgelistet, inklusive der Anzahl an
Folien, auf denen der entsprechende Wert gefunden wurde.

TIPP: Ein gutes Préasentationsdesign verwendet mdglichst wenige verschiedene Schriftarten, im
Idealfall nur eine einzige Schriftart. Ersetzen Sie ggf. Schriftarten durch eine einheitliche
Schriftart, insbesondere Schriftarten, die nur auf wenigen Folien verwendet werden.

Sie kdnnen eine Schriftart auswahlen und auf ,,Suchen* klicken, um das néchste Objekt (ggf.
auf der nachsten Folie) zu finden, welches die ausgewaéhlte Schriftart verwendet. Das
entsprechende Objekt wird dabei automatisch ausgewahlt. Verwenden mehrere Objekte auf
einer Folie die entsprechende Schriftart, so werden diese nacheinander selektiert.

Sie konnen eine Schriftart automatisch durch eine andere Schriftart ersetzen, indem Sie auf
~Ersetzen“ klicken. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:

Wert ersetzen @1
Schriftart Ersetzen durch
Arial ~| P | Calibri -

Ersetzen

© www.centerofefficiency.com

Abb.: Dialog zum Ersetzen eines Wertes

Wahlen Sie im linken Feld die zu ersetzende Schriftart aus. Im rechten Feld wahlen Sie die neue
gewunschte Schriftart aus den verfigbaren aus.

Sind alle Einstellungen korrekt, so kann die ausgewdahlte Schriftart mit einem Klick auf
.Ersetzen” und bestatigen der Sicherheitsabfrage automatisch fir alle Objekte in der
gesamten Prasentation ersetzt werden.

Achtung: Sobald Sie das Ersetzen bestéatigt haben, wird fur alle Objekte in der gesamten
Présentation, welche die ausgewahlte Schriftart verwenden, die alte Schriftart durch die neue
Schriftart ersetzt. Diese Operation kann im Normalfall nicht durch die integrierte ,Rickgangig-
Funktion® (STRG+Z) von PowerPoint riickgangig gemacht werden, sodass hierbei besondere
Sorgfalt geboten ist.
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Punkt 5: Schriftgré3en

5. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftgrélien verwendet. I:l

verwendete Schiiffgrofien 8 j Suchen | Ersetzen |

Abb.: Detailansicht der gefundenen Schriftgrof3en

In der abgebildeten Box werden alle gefundenen SchriftgréRen (in pt) aufgelistet, inklusive der
Anzahl an Folien, auf denen der entsprechende Wert gefunden wurde.

TIPP: Ein gutes Prasentationsdesign verwendet méglichst wenige verschiedene SchriftgrofRen.
Ersetzen Sie ggf. SchriftgréRen durch einen einheitlichen Wert, insbesondere nahe beieinander
liegende Werte wie bspw. 10 und 10,5.

Sie konnen eine Schriftgrofe auswahlen und auf ,,Suchen® klicken, um das néchste Objekt
(ggf. auf der néchsten Folie) zu finden, welches die ausgewahlte Schriftgréf3e aufweist. Das
entsprechende Objekt wird dabei automatisch ausgewahlt. Verwenden mehrere Objekte auf
einer Folie die entsprechende Schriftgréf3e, so werden diese nacheinander selektiert.

Sie kénnen eine Schriftgrol3e automatisch durch einen anderen Wert ersetzen, indem Sie auf
.Ersetzen” klicken. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:

Wert ersetzen ﬁ1
Schriftgrofe Ersetzen durch
10,5 ~ | -

Ersetzen

@ www.centerofefficiency.com

Abb.: Dialog zum Ersetzen eines Wertes

Wahlen Sie im linken Feld den zu ersetzenden Wert aus. Im rechten Feld wahlen Sie den
gewunschten neuen Wert aus den vorhandenen Werten aus oder geben alternativ manuell
einen neuen Wert ein.

Sind alle Einstellungen korrekt, so kann die ausgewéhlte SchriftgroRe mit einem Klick auf
.Ersetzen” und bestatigen der Sicherheitsabfrage automatisch fir alle Objekte in der
gesamten Prasentation ersetzt werden.

Achtung: Sobald Sie das Ersetzen bestéatigt haben, wird fir alle Objekte in der gesamten
Prasentation, welche den ausgewahlten Wert aufweisen, der alte Wert durch den neuen Wert
ersetzt. Diese Operation kann im Normalfall nicht durch die integrierte ,Rickgangig-Funktion®
(STRG+Z) von PowerPoint riickgangig gemacht werden, sodass hierbei besondere Sorgfalt
geboten ist.
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Punkt 6: Schriftfarben

6. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftfarben verwendet. :l
vernwendete Farben | RGB(0,0,0) j Suchen | Ersetzen |

Abb.: Detailansicht der gefundenen Schriftfarben

In der abgebildeten Box werden die RGB-Werte aller gefundenen Schriftfarben aufgelistet,
inklusive der Anzahl an Folien, auf denen die entsprechende Schriftfarbe gefunden wurde. Die
aktuell in der Box ausgewahlte Farbe wird im Button ,Ubersicht‘ links daneben angezeigt.
Zudem kann durch einen Klick auf diesen Button ,Ubersicht* eine grafische Ubersicht aller
gefundenen Schriftfarben aufgerufen werden. Durch anklicken einer Farbe wird diese in der Box
tubernommen.

Vorhandene Schriftfarben ﬁ

Farbe Gbernehmen durch anklicken

EHEN |

Abb.: Ubersicht bei Klick auf den Button ,Ubersicht"

TIPP: Ein gutes Prasentationsdesign verwendet mdglichst wenige verschiedene Schriftfarben.
Ersetzen Sie ggf. Schriftfarben durch eine einheitliche Farbe, insbesondere sich ahnelnde
Farben.

Sie kdnnen eine Schriftfarbe auswahlen und auf ,,Suchen® klicken, um das nachste Objekt (ggf.
auf der nachsten Folie) zu finden, welches die ausgewahlte Schriftfarbe aufweist. Das
entsprechende Objekt wird dabei automatisch ausgewahlt. Verwenden mehrere Objekte auf
einer Folie die entsprechende Schriftfarbe, so werden diese nacheinander selektiert.

Sie kdonnen eine Schriftfarbe automatisch durch eine andere Farbe ersetzen, indem Sie auf
~Ersetzen” klicken. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:

Schriftfarbe ersetzen . lé]

Schriftfarbe Ersetzen durch

Vorhandene Farben Vorhandene Farben

RGB(55,61,65) ~| | reBOO) -

Neue Farbe |

Ersetzen

@ Center of Efficiency - www.centerofefficiency.com

Abb.: Dialog zum Ersetzen einer Farbe
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Im linken Teil wird die zu ersetzende Farbe festgelegt. Hierfur kann ein Eintrag aus der Liste mit
den RGB-Werten gewahlt werden oder die Farblbersicht durch einen Klick auf den Button
,Ubersicht geladen werden. In dieser kann die zu ersetzende Farbe per Klick ausgewahlt und
tubernommen werden. Im rechten Teil geben Sie die gewlnschte neue Farbe an. Hierfur kann
ein Eintrag aus der Liste mit den RGB-Werten gewahlt werden oder die Farbubersicht durch
einen Klick auf den Button ,Ubersicht* geladen werden. In dieser kann die zu ersetzende Farbe
per Klick ausgewahlt und Ubernommen werden. Zusatzlich kann durch einen Klick auf ,Neue
Farbe® ein Farbauswahldialog geodffnet werden, in welchem eine Farbe angegeben werden
kann. Auch eine direkte Eingabe der RGB-Werte in die entsprechenden Felder ist mdglich, um
eine (neue) Farbe festzulegen.

Sind alle Einstellungen korrekt, so kann die ausgewdahlte Schriftfarbe mit einem Klick auf
.Ersetzen” und bestatigen der Sicherheitsabfrage automatisch fir alle Objekte in der
gesamten Prasentation ersetzt werden.

Achtung: Sobald Sie das Ersetzen bestétigt haben, wird fir alle Objekte in der gesamten
Prasentation, welche die ausgewahlte Schriftfarbe aufweisen, die alte Farbe durch die neue
Schriftfarbe ersetzt. Diese Operation kann im Normalfall nicht durch die integrierte ,Rickgangig-
Funktion* (STRG+Z) von PowerPoint riickgangig gemacht werden, sodass hierbei besondere
Sorgfalt geboten ist.

Punkt 7: Hintergrundfarben

7. Es werden 17 Hintergrundfarben verwendet. Sind alle erforderlich? Ausblenden

verwendete Farben | RGE(0,0,0} j Suchen Ersetzen

Abb.: Detailansicht der gefundenen Hintergrundfarben

In der abgebildeten Box werden die RGB-Werte aller gefundenen Hintergrundfarben aufgelistet,
inklusive der Anzahl an Folien, auf denen die entsprechende Hintergrundfarbe gefunden wurde.
Die aktuell in der Box ausgewahlte Farbe wird im Button ,Ubersicht* links daneben angezeigt.
Zudem kann durch einen Klick auf diesen Button ,Ubersicht eine grafische Ubersicht aller
gefundenen Hintergrundfarben aufgerufen werden. Durch anklicken einer Farbe wird diese in
der Box Gbernommen.

Vorhandene Hintergrundfarben Iﬁ

Farbe Gbernehmen durch anklicken

EECE .
| 1]
] .

Abb.: Ubersicht bei Klick auf den Button ,Ubersicht*

TIPP: Ein gutes Prasentationsdesign verwendet mdglichst wenige verschiedene
Hintergrundfarben. Ersetzen Sie ggf. Hintergrundfarben durch eine einheitliche Farbe,
insbesondere sich dhnelnde Farben.
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Sie kénnen eine Hintergrundfarbe auswahlen und auf ,,Suchen® klicken, um das nachste Objekt
(ggf. auf der nachsten Folie) zu finden, welches die ausgewahlte Hintergrundfarbe aufweist. Das
entsprechende Objekt wird dabei automatisch ausgewahlt. Verwenden mehrere Objekte auf
einer Folie die entsprechende Hintergrundfarbe, so werden diese nacheinander selektiert.

Sie kénnen eine Hintergrundfarbe automatisch durch eine andere Farbe ersetzen, indem Sie
auf ,Ersetzen® klicken. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:

Hintergrundfarbe ersetzen @
Hintergrundfarbe Ersetzen durch

R
Ubersicht ‘ G >
B |

Vorhandene Farben Vorhandene Farben

RGB(203,211,220) ~| | RGB(208,216,232) -

Meue Farbe |

Ersetzen

@ Center of Efficiency - www.centerofefficiency.com

Abb.: Dialog zum Ersetzen einer Farbe

Im linken Teil wird die zu ersetzende Farbe festgelegt. Hierfir kann ein Eintrag aus der Liste mit
den RGB-Werten gewahlt werden oder die Farblbersicht durch einen Klick auf den Button
,Ubersicht‘ geladen werden. In dieser kann die zu ersetzende Farbe per Klick ausgewahlt und
ubernommen werden. Im rechten Teil geben Sie die gewiinschte neue Farbe an. Hierfir kann
ein Eintrag aus der Liste mit den RGB-Werten gewahlt werden oder die Farbubersicht durch
einen Klick auf den Button ,Ubersicht‘ geladen werden. In dieser kann die zu ersetzende Farbe
per Klick ausgewahlt und dbernommen werden. Zusatzlich kann durch einen Klick auf ,Neue
Farbe“ ein Farbauswahldialog gedffnet werden, in welchem eine Farbe angegeben werden
kann. Auch eine direkte Eingabe der RGB-Werte in die entsprechenden Felder ist mdglich, um
eine (neue) Farbe festzulegen.

Sind alle Einstellungen korrekt, so kann die ausgewahlte Hintergrundfarbe mit einem Klick auf
,Ersetzen“ und bestatigen der Sicherheitsabfrage automatisch fur alle Objekte in der
gesamten Prasentation ersetzt werden.

Achtung: Sobald Sie das Ersetzen bestétigt haben, wird flr alle Objekte in der gesamten
Prasentation, welche die ausgewdahlte Hintergrundfarbe aufweisen, die alte Farbe durch die
neue Hintergrundfarbe ersetzt. Normalerweise kann dies im Bedarfsfall direkt nach dem
Ersetzen durch die integrierte ,Rlckgangig-Funktion“ (STRG+Z) von PowerPoint rickgangig
gemacht werden. Dies kann jedoch nicht immer garantiert werden.
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Punkt 8: Rahmenfarben

8. Sehrgut, es werden nicht zu viele Rahmenfarben verwendet. I:l

RGE(0,0,0) j Suchen | Ers.etzen|

verwendete Farben

Abb.: Detailansicht der gefundenen Rahmenfarben

In der abgebildeten Box werden die RGB-Werte aller gefundenen Rahmenfarben aufgelistet,
inklusive der Anzahl an Folien, auf denen die entsprechende Rahmenfarbe gefunden wurde. Die
aktuell in der Box ausgewdhlte Farbe wird im Button ,Ubersicht* links daneben angezeigt.
Zudem kann durch einen Klick auf diesen Button ,Ubersicht eine grafische Ubersicht aller
gefundenen Rahmenfarben aufgerufen werden. Durch anklicken einer Farbe wird diese in der

Box Ubernommen.
I"\.I’curhamder'le Rahmenfarben Mﬂ

Farbe tbernehmen durch anklicken

HE EEN
[ )] .

Abb.: Ubersicht bei Klick auf den Button ,Ubersicht"

TIPP: Ein gutes Prasentationsdesign verwendet moglichst wenige verschiedene Rahmenfarben.
Ersetzen Sie ggf. Rahmenfarben durch eine einheitliche Farbe, insbesondere sich &hnelnde
Farben.

Sie kénnen eine Rahmenfarbe auswahlen und auf ,,Suchen* klicken, um das nachste Objekt
(ggf. auf der nachsten Folie) zu finden, welches die ausgewahlte Rahmenfarbe aufweist. Das
entsprechende Objekt wird dabei automatisch ausgewahlt. Verwenden mehrere Objekte auf
einer Folie die entsprechende Rahmenfarbe, so werden diese nacheinander selektiert.

Sie kdnnen eine Rahmenfarbe automatisch durch eine andere Farbe ersetzen, indem Sie auf
~Ersetzen” klicken. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:

' B
Rahmenfarbe ersetzen lij

ey W

Rahmenfarbe Ersetzen durch

QGI—DE

Vorhandene Farben Vorhandene Farben

| RGB(134,134,134) ~| | rReB(141,142,143) -

T
T
o

m o 3

Meue Farbe | i

Ersetzen

@ Genter of Efficiency - www.centerofefficiency.com

Abb.: Dialog zum Ersetzen einer Farbe
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Im linken Teil wird die zu ersetzende Farbe festgelegt. Hierfur kann ein Eintrag aus der Liste mit
den RGB-Werten gewahlt werden oder die Farblbersicht durch einen Klick auf den Button
,Ubersicht geladen werden. In dieser kann die zu ersetzende Farbe per Klick ausgewahlt und
tubernommen werden. Im rechten Teil geben Sie die gewlinschte neue Farbe an. Hierfiir kann
ein Eintrag aus der Liste mit den RGB-Werten gewahlt werden oder die Farbubersicht durch
einen Klick auf den Button ,Ubersicht* geladen werden. In dieser kann die zu ersetzende Farbe
per Klick ausgewahlt und Ubernommen werden. Zusatzlich kann durch einen Klick auf ,Neue
Farbe® ein Farbauswahldialog geodffnet werden, in welchem eine Farbe angegeben werden
kann. Auch eine direkte Eingabe der RGB-Werte in die entsprechenden Felder ist mdglich, um
eine (neue) Farbe festzulegen.

Sind alle Einstellungen korrekt, so kann die ausgewéhlte Rahmenfarbe mit einem Klick auf
.Ersetzen” und bestatigen der Sicherheitsabfrage automatisch fir alle Objekte in der
gesamten Prasentation ersetzt werden.

Achtung: Sobald Sie das Ersetzen bestétigt haben, wird fir alle Objekte in der gesamten
Prasentation, welche die ausgewahlte Rahmenfarbe aufweisen, die alte Farbe durch die neue
Rahmenfarbe ersetzt. Normalerweise kann dies im Bedarfsfall direkt nach dem Ersetzen durch
die integrierte ,Rickgangig-Funktion“ (STRG+Z) von PowerPoint rickgangig gemacht werden.
Dies kann jedoch nicht immer garantiert werden.

Punkt 9: Schriftkonturfarben

9. Keine Schriftkonturfarben gefunden. “

Abb.: Ansicht, sofern keine Schriftkonturfarben vorhanden sind

Fur Schriftkonturfarben gelten die Ausfihrungen analog Punkt 8 — Rahmenfarben. Auch
Schriftkonturfarben kénnen auf dieselbe Art ausgewahlt, gesucht und ersetzt werden, siehe
Erlauterungen unter Punkt 8.

Die hier abgebildete Box zeigt beispielhaft das Ergebnis der Analyse, wenn eine Prasentation
keine Schriftkonturfarben enthalt. In diesem Fall ist der Button ,Details“ deaktiviert, da keine
Anderungen vorgenommen werden kénnen.

TIPP: Ein gutes Prasentationsdesign verwendet madglichst wenige verschiedene
Schriftkonturfarben. Ersetzen Sie ggf. Schriftkonturfarben durch eine einheitliche Farbe,
insbesondere sich ahnelnde Farben.

Achtung: Sofern Sie eine Schriftkonturfarbe analog den Ausfihrungen unter Punkt 8
(Rahmenfarben) ersetzen und die Sicherheitsabfrage bestatigen, wird fur alle Objekte in der
gesamten Prasentation, welche die ausgewdahlte Schriftkonturfarbe aufweisen, die alte Farbe
durch die neue Schriftkonturfarbe ersetzt. Diese Operation kann im ggf. nicht durch die
integrierte ,Ruckgangig-Funktion® (STRG+Z) von PowerPoint riickgangig gemacht werden,
sodass hierbei besondere Sorgfalt geboten ist.
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Punkt 10: Schriftgré3en kleiner als 8

Punkt 10 der Analyse prift lediglich, ob SchriftgroBen kleiner als 8 in der Prasentation
verwendet werden. Da derart kleine Schriftgrof3en die Lesbarkeit einer Folie deutlich reduzieren,
wird dieser Punkt gesondert aufgefiihrt und im CQF gesondert berticksichtigt.

Sofern keine Schriftgrof3en kleiner als 8 verwendet werden, sieht Punkt 10 wie folgt aus:

10. Sehr gut, Schriftgréfte kleiner als 8 ist nicht vorhanden. “

Abb.: Ansicht, sofern SchriftgréRen kleiner als 8 nicht vorhanden

Werden hingegen Schriftgréf3en kleiner als 8 verwendet, so erhalten Sie folgende Meldung:

10. Es werden Schriftgréfen kleiner als 8 verwendet. _

Abb.: Ansicht, sofern SchriftgréRen kleiner als 8 vorhanden

Bei bewegen des Maus-Cursors Uber den Button ,Info“ erhalten Sie weitere Informationen. In
diesem Fall wird empfohlen, SchriftgroRen kleiner als 8 durch mindestens die SchriftgréRe 8 zu
ersetzen. Hierflr kbénnen Schriftgréen kleiner als 8 bequem wie unter Punkt 5 (SchriftgroRen)
beschrieben gesucht und ggf. ersetzt werden, d.h. die Suche und Korrektur von Punkt 10 wird
mit Hilfe der SchriftgréRenlbersicht analog Punkt 5 vorgenommen.

4. Problembehebung

Derzeit sind keine Probleme bei der Verwendung dieses Efficienizers bekannt. Anzumerken ist
jedoch, dass PowerPoint-fremde Objekte (bspw. Objekte, die mit ThinkCell erstellt wurden) ggf.
in der Analyse nicht bertcksichtigt und daher nicht aufgefihrt werden. Nicht bericksichtigte
Objekte sind zudem von der automatischen Korrektur ausgeschlossen.

Aktuellste Informationen rund um Einschrdnkungen und Problembehebungen finden Sie in
unseren FAQ unter www.centerofefficiency.com.
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5. Beispiele

In diesem Abschnitt sehen Sie eine beispielhafte Darstellung der Verwendung des Efficienizers
,Make it decent”,

1. Analyse durchgefihrt, Ergebnis wird angezeigt, CQF betragt 49% (schlecht)
Bsp.: Verwendung von drei verschiedenen Schriftarten

r,

Make it decent - Analyse ihrer Présentation

Zusammenfassung Einheit fiir Links/Top | st 'l Minimieren

1. Es werden 2 Folienmaster verwendet. Sind alle erforderlich?
2. Die "Links-Ausrichtung” der Folien scheint merklich zu variieren.

3. Die "Top-Ausrichtung” der Folien scheint sehr stark zu variieren.

A L
il

4 9 % 4. Es werden 3 Schriftarten verwendet. Sind alle erforderlich? Ausblende
verwendefe Schriffarten | Arial j Suchen | Ersetzen

5. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftgréf3en verwendet.

]

6. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftfarben verwendet.

7. Es werden 17 Hintergrundfarben verwendet. Sind alle erforderlich?

CQF 8. Sehr gut, es werden nicht zu viele Rahmenfarben verwendet.

9. Keine Schriftkonturfarben gefunden. sl

g

1T

1

=

.Es werden Schrifigréfen kleiner als 8 verwendet.

@ Center of Efficiency - www.centerofefficiency.com

2. Ersetzen durch einheitliche Schriftart ,Arial“ (je Schriftart ein Vorgang)

‘ .

Make it decent - Analyse ihrer Prasentation | =

Zusammenfassung Einheit fir Links/Top I pt - Minimieren |

1. Es werden 2 Folienmaster verwendet. Sind alle erforderlich?

E

IERENRGiNEe

2. Die "Links-Ausrichtung” der Folien scheint merklich zu variieren.

3. Die "Top-Ausrichtung” der Folien scheint sehr stark zu variieren.
Wert ersetzen

4 9 cyo Schriftart Ersetzen durch

| calieri = P |

Ersetzen |

@ www.centerofefficiency.com

g

hen Ersetzen

L

CQF 8. Sehr gut, es werden nicht zu viele Rahmenfarben verwendet.
9. Keine Schrittkonturfarben gefunden.

10.Es werden Schriftgrafien kleiner als § verwendet.

@ Center of Efficiency - www.centerofefficiency.com
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3. Ergebnis: nur noch eine Schriftart (Arial) und CQF gesteigert auf 59%

Make it decent - Analyse ihrer Présentation - ‘
Zusammenfassung Einheit fiir Links/Top | et 'l Minimieren

1. Es werden 2 Folienmaster verwendet. Sind alle erforderlich?
2. Die "Links-Ausrichtung"” der Folien scheint merklich zu variieren.
3. Die "Top-Ausrichtung” der Folien scheint sehr stark zu variieren.

59%

4. Sehr gut. es wird nur eine Schriftart verwendet.

5. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftgréfen verwendet.

6. Sehr gut, es werden nicht zu viele Schriftfarben verwendet.

7. Es werden 17 Hintergrundfarben verwendet. Sind alle erforderlich?

LERRRNEE

8. Sehr gut, es werden nicht zu viele Rahmenfarben verwendet.

CQF 9. Keine Schriftkonturfarben gefunden.

o

1

=1

.Es werden Schrifigraen kleiner als 8 verwendet.

@ Center of Efficiency - www.centerofefficiency.com

6. Deinstallation
Die Deinstallation eines Efficienizers lauft analog zur Installation ab, d.h. es wird lediglich die
Einbindung des Add-Ins aufgehoben. Fuhren Sie zur Deaktivierung eines Efficienizers die

folgenden Schritte in Microsoft PowerPoint aus.

Hinweis: Eine bebilderte Deinstallationsanleitung finden Sie auf unserer Website.
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Deinstallation in PowerPoint

Die Anleitung zur Deinstallation ist sowohl fur PowerPoint 2007 als auch fir PowerPoint 2010
und 2013 giiltig, die Darstellung kann versions-spezifisch leicht abweichen.

Schritt 1:
Offnen Sie PowerPoint.

Schritt 2:
Rufen Sie das Fenster mit der Ubersicht der vorhandenen Add-Ins auf:

= PowerPoint 2007: Folgen Sie den Schritten 1 - 6 der alternativen Installation (Manuelle
Einbindung der Add-In Datei) in PowerPoint 2007

= PowerPoint 2010 und 2013: Folgen Sie den Schritten 1 - 4 der alternativen Installation
(Manuelle Einbindung der Add-In Datei) in PowerPoint 2010

Schritt 3:
Es werden alle installierten Efficienizer angezeigt. Um einen Efficienizer zu entfernen,
kénnen Sie

= Den Haken vor dem entsprechenden Efficienizer entfernen - dadurch kénnen Sie den
Efficienizer spater durch Setzen des Hakchens leicht wieder aktivieren

= Den Efficienizer auswahlen und auf 'Entfernen’ klicken - flr eine erneute Einbindung
muss der Efficienizer dann wieder normal (s.0.) installiert werden

Schritt 4:
Klicken Sie auf 'Schlie3en'. Die Deinstallation ist abgeschlossen.

7. Glossar

Die folgende Liste erlautert die Bedeutung der wichtigsten Begrifflichkeiten.

Efficienizer Standardisierte VBA-Tools (Add-Ins) fur die Microsoft Office Produkte zur
(Teil-) Automatisierung von Téatigkeiten. Die Entwicklung und der Vertrieb
erfolgt durch die Center of Efficiency UG (haftungsbeschrankt). Weitere
Informationen zum Konzept finden Sie auf unserer Homepage unter
www.centerofefficiency.com

CQF Qualitatsfaktor fir das Design einer Prasentation. In diesen flieRen
verschiedene Faktoren ein, so dass dieser einen schnellen, aggregierten
Uberblick tiber die Qualitat des Designs liefert.
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Hintergrundfarbe

Die Fullfarbe eines Objekts in PowerPoint sofern das Objekt diese
Eigenschaft unterstutzt.

Installer

Ausfihrbare EXE-Datei zur einfachen Installation unserer Efficienizer per
Klick. Fihren Sie zur Installation die EXE-Datei aus (Doppelklick) und
folgen Sie den Bildschirmanweisungen.

Links-Ausrichtung

Allgemein: Der Abstand eines Objekts auf einer Folie zum linken Rand der
Folie. Bei der Analyse werden pro Folie nur einige der am weitesten links
befindlichen Objekte analysiert.

Product-Key

Ein digitaler Lizenzschlissel, anhand dessen die rechtmafige Nutzung
Ihres Efficienizers Uber die vereinbarte Nutzungsdauer sichergestellt wird.

Rahmenfarbe Die Farbe des Rahmens bzw. der Linie eines Objekts in PowerPoint sofern
das Objekt diese Eigenschaft unterstitzt.

RGB-WERT Additiver Farbraum, in welchem die Definition einer Farbe Uber die drei
Farbanteile Rot, Griin und Blau erfolgt. Es wird jeweils fir Rot, Griin und
Blau ein ganzzahliger Wert zwischen 0 und 255 angegeben, aus welchen
sich die definierte Farbe zusammensetzt.

Ribbon Bezeichnet das komplette Mentband der Microsoft Office Produkte zur
grafischen Bedienung der Anwendungen.

Schriftfarbe Die Farbe des Texts in einem Objekt in PowerPoint sofern das Obijekt
diese Eigenschaft unterstutzt.

Schriftkonturfarbe  Die Farbe des Rahmens bzw. der Kontur eines Texts in einem Objekt in
PowerPoint sofern das Objekt diese Eigenschaft untersttitzt.

Tab Bezeichnet einen Reiter im Menluband (Ribbon) in den Microsoft Office

Produkten.

Top-Ausrichtung

Allgemein: Der Abstand eines Objekts auf einer Folie zum oberen Rand
der Folie. Bei der Analyse werden pro Folie nur einige der am weitesten
oben befindlichen Objekte analysiert.
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