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Anwendungsdokumentation:
,Clean Area“

Copyright und Warenzeichen

Windows und Microsoft Office sind registrierte Warenzeichen der Microsoft Corporation in den
Vereinigten Staaten und anderen Landern. Alle anderen Marken-und Produktnamen sind
Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der entsprechenden Besitzer. Geschutzte
Warenzeichen sind in dieser Dokumentation nicht als solche gekennzeichnet. Jedoch bedeutet
dies nicht, dass sie frei verwendet werden dirfen.

Die vorliegende Dokumentation wurde durch die Center of Efficiency UG erstellt und ist
urheberrechtlich geschitzt. Alle Rechte vorbehalten.
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1. Allgemeine Hinweise und Voraussetzungen
Vielen Dank fir Ihr Interesse an unseren Produkten. Die von Center of Efficiency entwickelten
Tools (Efficienizer) erweitern die Funktionalitdt der Microsoft Office Produkte und unterstitzen

Sie bei lhrer Arbeit.

Um die volle Funktionalitat der Efficienizer nutzen zu kénnen, beachten Sie bitte nachfolgende
Ausfihrungen sowie die Hinweise zur Installation.

Der Efficienizer
Clean Area
wurde fur das Microsoft Office Produkt
PowerPoint
entwickelt.
Zur Verwendung des oben genannten Efficienizers missen folgende Systemvoraussetzungen
erfullt sein:

Betriebssystem

=  Windows XP oder

= Windows Vista oder
= Windows 7 oder

=  Windows 8

=  Windows 10

Microsoft PowerPoint

=  PowerPoint 2007 oder
=  PowerPoint 2010 oder
=  PowerPoint 2013

Fur abweichende Betriebssysteme oder Versionen der Microsoft Produkte kénnen wir nicht
garantieren, dass der Efficienizer ordnungsgemalf? funktioniert.

Fur die Nutzung des Efficienizers wird eine Lizenz benétigt, welche Sie unter
www.centerofefficiency.com in Form eines Product-Keys erwerben kénnen. Der Product-Key
gestattet die Nutzung des Efficienizers fur die vereinbarte Nutzungsdauer. Mit Nutzung des
Efficienizers erkennen Sie die Nutzungsbedingungen der Center of Efficiency UG
(haftungsbeschrénkt) an. Der digitale Product-Key wird Thnen per E-Mail Gbermittelt.
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2. Installation

Aktuellste Informationen rund um die Installation finden Sie unter
http://www.centerofefficiency.com/de/fag.html. Auf unserer Website finden Sie ebenfalls ein
Video zur Installation sowie eine bebilderte Installationsanleitung.

Die Installation erfolgt in Microsoft PowerPoint.
Die Installation kann auf zwei Arten vorgenommen werden:

1. Verwendung des Installers (EXE-Datei) und Installation per Klick (empfohlen)

2. Manuelle Einbindung der Add-In Datei (.ppam)

Verwendung des Installers (EXE-Datei) und Installation per Klick (empfohlen)

Die Installation des Efficienizers mit Hilfe des Installers (Datei mit der Endung ,.exe®) ist einfach
per Klick auszufuhren und wird daher empfohlen. Gehen Sie hierfir wie folgt vor:

e Loggen Sie sich unter http://www.centerofefficiency.com/de/customer/login.html in lhr
Kundenkonto ein und laden Sie die EXE-Datei des Efficienizers herunter. Eine
ausfuihrliche  Beschreibung  hierfir  inklusive  Video  finden  Sie  unter
http://www.centerofefficiency.com/de/fag.html.

e Fuhren Sie die heruntergeladene EXE-Datei aus (Doppelklick auf die EXE-Datei) und
folgen Sie den Bildschirmanweisungen. Alle Schritte werden automatisch ausgefuhrt.

Abschluss der Installation:

Beim ersten Start von PowerPoint nach der Installation werden Sie aufgefordert Ihren Product-
Key einzugeben, um den Efficienizer zu aktivieren. Geben Sie lhren Product-Key ein und klicken
Sie auf 'Jetzt aktivieren'. Nach erfolgreicher Aktivierung erhalten Sie eine Bestéatigung.

Ein neuer Tab 'Efficienizer wurde im oberen Bereich (Ribbon) eingefligt. Wenn Sie diesen
auswahlen, sehen Sie alle Ihre Efficienizer und konnen diese durch Anklicken verwenden.
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Alternative Installation: Manuelle Einbindung der Add-In Datei (.ppam)

Alternativ haben Sie die Mdglichkeit den Efficienizer manuell durch eine einfache Einbindung der
Add-In Datei zu installieren. Dieser Abschnitt gliedert sich in

= Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem Datentrager
= [nstallation unter PowerPoint 2007 (alle in 1 genannten Betriebssysteme)
= [nstallation unter PowerPoint 2010 (alle in 1 genannten Betriebssysteme)

= |nstallation unter PowerPoint 2013 (alle in 1 genannten Betriebssysteme)

Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem Datentréger?

Anmerkung: Efficienizer dirfen nicht umbenannt werden. Bei Anderung des Dateinamens
funktioniert Ihr Efficienizer nicht mehr.

Microsoft sieht standardmaRig bestimmte Ordner (abhéngig vom Betriebssystem) zur
Speicherung von Add-Ins vor. Wir empfehlen daher, dass Sie lhre Efficienizer nach dem
Download ebenfalls in dem entsprechenden Ordner speichern. Nachfolgend finden Sie eine
Auflistung der Ublichen Speicherorte fur Add-Ins (Hinweis: Da es sich um versteckte Ordner
handelt, missen Sie ggf. lhre Systemeinstellungen anpassen, damit die Ordner angezeigt
werden):

= Windows XP: C:\Dokumente und Einstellungen\<lhr Benutzername>\Application
Data\Microsoft\AddIns

» Windows Vista: C:\Benutzer\<lhr Benutzername>\AppData\Roaming\Microsoft\AddIns
=  Windows 7: C:\Benutzer\<lhr Benutzername>\AppData\Roaming\Microsoft\AddIns

=  Windows 8: C:\Benutzer\<lhr Benutzername>\AppData\Roaming\Microsoft\AddIns

Hinweis: Prinzipiell kdnnen die heruntergeladenen Efficienizer an einem beliebigen Speicherort
ihrer Wahl, auf den Sie Schreib- und Lesezugriff haben, gespeichert werden.

Installation unter PowerPoint 2007 (alle in 1 genannten Betriebssysteme)

In diesem Abschnitt wird die Installation des Efficienizers in PowerPoint 2007 erlautert.
Hinweis: Eine bebilderte Installationsanleitung finden Sie auf wunserer Website.

Schritt 1:

Loggen Sie sich in Ihr Kundenkonto (http://www.centerofefficiency.com/de/customer/login.html)
ein, klicken Sie auf ,Ubersicht Ihrer Downloads“ und laden Sie den Efficienizer herunter.
Speichern Sie diesen an einem Ort Ihrer Wahl, bspw. 'C:\Efficienizer'. (Bitte beachten Sie die
Hinweise im Abschnitt Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem

Datentrager?)

Seite 4


http://www.centerofefficiency.com/de/customer/login.html

CoE>»

Center of Efficiency

Schritt 2:
Offnen Sie PowerPoint 2007.

Schritt 3:
Klicken Sie auf das Symbol im linken oberen Eck (Schaltflache 'Office")

Schritt 4:
Klicken Sie auf 'PowerPoint-Optionen'. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster.

Schritt 5:
Klicken Sie auf 'Add-Ins'

Schritt 6:
Wahlen Sie bei 'Verwalten' den Eintrag 'PowerPoint-Add-Ins' aus der Liste aus und klicken Sie
auf 'Gehe zu...'

Schritt 7:
Es o6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie auf 'Neu hinzufiigen'

Schritt 8:
Wahlen Sie den heruntergeladenen Efficienizer (hier: 'clean area’) aus und klicken Sie 'OK'

Hinweis: Der Efficienizer befindet sich an dem Ort, wo Sie ihn gespeichert haben. In diesem
Beispiel unter 'C:\Efficienizer'.

Schritt 9:

Sie erhalten evtl. einen Warnhinweis: Bestatigen Sie hier mit einem Klick auf 'Makros aktivieren'.
Danach erhalten Sie eine Bestatigungsmeldung mit der Aufforderung, PowerPoint neu zu
starten. Der Efficienizer erscheint bei den Add-Ins. Klicken Sie 'Schliel3en' und starten Sie
PowerPoint neu.

Abschluss:

Abschluss der Installation: Beim ersten Start von PowerPoint nach der Installation werden Sie
aufgefordert Ihren Product-Key einzugeben, um den Efficienizer zu aktivieren. Geben Sie Ihren
Product-Key ein und klicken Sie auf 'Jetzt aktivieren'.

Nach erfolgreicher Aktivierung erhalten Sie eine Bestatigung.
Ein neuer Tab 'Efficienizer wurde im oberen Bereich (Ribbon) eingefligt. Wenn Sie diesen
auswahlen, sehen Sie alle Ihre Efficienizer und kdnnen diese durch Anklicken verwenden.
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Installation unter PowerPoint 2010 (alle kompatiblen Betriebssysteme):

In diesem Abschnitt wird die Installation des Efficienizers in PowerPoint 2007 erlautert.
Hinweis: Eine bebilderte Installationsanleitung finden Sie auf unserer Website.

Schritt 1:

Loggen Sie sich in Ihr Kundenkonto (http://www.centerofefficiency.com/de/customer/login.html)
ein, klicken Sie auf ,Ubersicht Ihrer Downloads“ und laden Sie den Efficienizer herunter.
Speichern Sie diesen an einem Ort Ihrer Wahl, bspw. 'C:\Efficienizer'. (Bitte beachten Sie die
Hinweise im Abschnitt Allgemeine Hinweise zur Speicherung des Efficienizers auf dem

Datentrager?)

Schritt 2:
Offnen Sie PowerPoint 2010.

Schritt 3:
Im oberen Bereich sind die Tabs 'Start', 'Einfigen’, 'Entwurf', etc. - klicken Sie hier auf den Tab
'Entwicklertools'.

Ist dieser nicht vorhanden, fihren Sie bitte folgende Schritte aus:

3.1. Klicken Sie auf den Tab 'Datei’
3.2. Klicken Sie auf 'Optionen’
3.3. Klicken Sie im linken Bereich auf 'Menuband anpassen'

3.4. Aktivieren Sie den Tab 'Entwicklertools' durch setzen des Hakchens in der rechten
Tabelle

3.5. Bestatigen Sie die Einstellungen durch einen Klick auf 'OK'
Der Tab 'Entwicklertools' wird nun angezeigt - Klicken Sie darauf.

Schritt 4:
Klicken Sie auf 'Add-Ins'

Schritt 5:
Klicken Sie auf 'Neu hinzufiigen'

Schritt 6:
Wahlen Sie den heruntergeladenen Efficienizer (hier: 'clean area’) aus und klicken Sie 'OK'

Hinweis: Der Efficienizer befindet sich an dem Ort, an dem Sie ihn gespeichert haben. In diesem
Beispiel unter 'C:\Efficienizer'.
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Schritt 7:

Sie erhalten evtl. einen Warnhinweis: Bestatigen Sie hier mit einem Klick auf 'Makros aktivieren'.
Danach erhalten Sie eine Bestatigungsmeldung mit der Aufforderung, PowerPoint neu zu
starten. Der Efficienizer erscheint bei den Add-Ins. Klicken Sie 'Schlielen' und starten Sie
PowerPoint neu.

Abschluss:

Abschluss der Installation: Beim ersten Start von PowerPoint nach der Installation werden Sie
aufgefordert Ihren Product-Key einzugeben, um den Efficienizer zu aktivieren. Geben Sie Ihren
Product-Key ein und klicken Sie auf 'Jetzt aktivieren'.

Nach erfolgreicher Aktivierung erhalten Sie eine Bestatigung.
Ein neuer Tab 'Efficienizer wurde im oberen Bereich (Ribbon) eingefligt. Wenn Sie diesen
auswahlen, sehen Sie alle Ihre Efficienizer und kénnen diese durch Anklicken verwenden.

Installation unter PowerPoint 2013 (alle kompatiblen Betriebssysteme):

Die Installation des Efficienizers in PowerPoint 2013 erfolgt analog der Installation in
PowerPoint 2010. Fihren Sie die exakt gleichen Schritte wie im Abschnitt ,Installation unter
PowerPoint 2010 (alle kompatiblen Betriebssysteme)” beschrieben aus, um den Efficienizer
unter PowerPoint 2013 zu installieren.

Sie kénnen ebenfalls unserer bebilderten Anleitung fir die Installation in PowerPoint 2010 unter
www.centerofefficiency.com/de/fag folgen. Die Darstellung bzw. Abbildungen kénnen leicht
abweichen, da das Layout und Design in PowerPoint 2013 liberarbeitet wurden.
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3. Benutzerdokumentation

Die Anwendung des Efficienizers erfolgt in PowerPoint. Der Efficienizer wird verwendet, um auf
allen (ausgewahlten) Folien auf Knopfdruck alle Objekte in einem vom Benutzer definierten
Bereich zu Idschen (beispielsweise Fussnoten).

Um auf allen (gewahlten) Folien alle Objekte in einem bestimmen Bereich zu I6schen, gehen Sie
wie folgt vor:

= Klicken Sie auf den Tab ,Efficienizer*
= Klicken Sie auf ,Clean Area*“

Mit dem Klick auf ,Clean Area“ starten Sie den Efficienizer. Dieser fuhrt nun folgende Schritte
aus:
= Sofern notwendig wird auf die normale Ansicht gewechselt
= Es wird ein temporares rotes, leicht transparentes Rechteck auf der aktuellen Folie
eingeflgt
= Der Startdialog ,,Bereich wéhlen® wird angezeigt

Das rote Rechteck stellt grafisch den zu I6schenden Bereich dar.
Im Startdialog sehen Sie unter Einstellungen den aktuell definierten Bereich in numerischen
Werten (Horizontal von/bis und Vertikal von/bis), der zu l6schen ist.

Sie kénnen nun den zu léschenden Bereich, dargestellt durch das rote Rechteck, einstellen
indem Sie
= das Rechteck (gewodhnliches Rechteck-Objekt von PowerPoint) verschieben und die
GroRRe entsprechend anpassen oder
= die kleinen Pfeile (Spin-Buttons) im Bereich Einstellungen auf dem Startdialog betatigen
um die Werte von / bis zu vergréRern bzw. verkleinern

Eine direkte Eingabe von Werten von / bis in die Textfelder ist nicht mdglich.

Hinweis: Die zu ldschenden Objekte missen sich vollstdndig in dem roten Bereich befinden,
ansonsten werden diese nicht geléscht. Insbesondere Textfelder sind zum Teil deutlich groR3er
als der eigentliche Inhalt, so dass hier der zu I6schende Bereich so grol3 gewahlt werden muss,
dass das Textfeld — nicht nur der Inhalt — komplett im roten Bereich liegt.

Sobald Sie den zu I6schenden Bereich definiert haben, kdnnen Sie in der Folienlbersicht im
linken Bereich alle Folien auswahlen, auf welchen der Bereich geloscht werden soll. Im
Startdialog wird Ihnen die Anzahl der aktuell ausgewahlten Folie zur Kontrolle unter ,Auf
ausgewdbhlten Folien I6schen (x ausgewéhlt)“ angezeigt.

Alternativ kénnen Sie im Startdialog die Option ,Auf allen Folien I6schen (x Folien)“ wahlen, um
alle Objekte im ausgewahlten Bereich auf allen Folien der Prasentation zu l6schen.
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Um die Objekte im definierten Bereich nun auf den gewlnschten Folien zu léschen klicken Sie
auf ,Léschen”.

Es werden auf allen Folien alle Objekte entfernt, die sich vollstdndig in dem von Ihnen
definierten Bereich befinden. AnschlieBend wird der Efficienizer automatisch beendet.

Sollten Sie versehentlich Inhalte geléscht haben, so kann der gesamte L&schvorgang direkt
nach der Ausfuhrung des Efficienizers durch die PowerPoint Option ,Rickgéngig”
(Tastenkombination ,STRG+Z") rlickgangig gemacht werden.

Dabei wird auch das rote Rechteck wieder hergestellt, welches den zu I6schenden Bereich
angezeigt hat. Dieses kénnen Sie bei Bedarf I6schen.

4. Problembehebung
Derzeit sind keine besonderen Probleme bei der Verwendung dieses Efficienizers bekannt.

Aktuellste Informationen rund um die Problembehebung finden Sie in unserem FAQ unter
www.centerofefficiency.com.
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5. Beispiele
Hier sehen Sie eine beispielhafte Darstellung der Verwendung des Efficienizers ,Clean Area”.

1. Es wird der zu léschende Bereich gewahlt (rotes Rechteck), um die beiden blauen
Rechtecke in der linken oberen Ecke auf allen Folien zu Idschen

Folien | Gliederung | x 2 i+ 101 9 18 17 1 6-1 51 4 1-3 12 1 1-1 Q 1 1 1-2 13 1 d-1 5 16 1.7 1§ 910 1L

Bereich wahlen [

Es werden alle Objekte im roten Bereich entfernt
Passen Sie den Bereich bei Bedarf an:

Einstelungen

Horizontal-von | 0.9 ﬂms 4.1 j‘cm
Vertikal: von | 1.1 j’ms 57 j’cm

4 Auf ausgewshiten Folien l6schen (1 ausgewahit)

~
mm
6

o € Auf allen Folien lischen (3 Folien)

] :
H "] 5
"L - Loschen | Abbrechen I

2. Es werden die gewlnschten Folien markiert (hier alle 3 — ein Klick auf die Option ,Auf
allen Folien I6schen* hitte den gleichen Effekt)

Folien | Gliederung | x [RE TN VN CRN T KT SRR AR RN KRN SRS RN RN SRR KNS Sy ST SRR SN SN X TR RNRT NN TR
1g -
LN p
N Bereich wahlen =]
5 re—-—— B
n 2 I 1 Es werden alle Objekte im roten Bereich entfernt.
] - | | Passen Sie den Bersich bei Bedarf an:
N | 1
2 3 | 1 = =
= : | | Horizontal: von | 0.9 j bis | 41 z’ cm
n | 1
u 5 = &
"L o | ] Vettikal: von | 1.1 j bis | 5.7 j cm
L] N L 1
' Auf ausgewshiten Folien loschen (3 ausgewshlt)
_—— IR £ Aufallen Folien lsschen (3 Folien)
il om -
] B o
"L - Léschen | Abbrechen I
&
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3. Nach einem Klick auf ,Léschen” wird derausgewahlte Bereich auf den Folien geldscht,
d.h. die beiden blauen Rechtecke wurden auf allen Folien entfernt und der Efficienizer
beendet
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6. Deinstallation

Die Deinstallation eines Efficienizers lauft analog zur Installation ab, d.h. es wird lediglich die
Einbindung des Add-Ins aufgehoben. Fihren Sie zur Deaktivierung eines Efficienizers die
folgenden Schritte in Microsoft PowerPoint aus.

Hinweis: Eine bebilderte Deinstallationsanleitung finden Sie auf unserer Website.

Deinstallation in PowerPoint

Die Anleitung zur Deinstallation ist sowohl fir PowerPoint 2007 als auch fiir PowerPoint 2010
und 2013 gultig, die Darstellung kann versions-spezifisch leicht abweichen.

Schritt 1:
Offnen Sie PowerPoint.

Schritt 2:
Rufen Sie das Fenster mit der Ubersicht der vorhandenen Add-Ins auf:

= PowerPoint 2007: Folgen Sie den Schritten 1 - 6 der alternativen Installation (Manuelle
Einbindung der Add-In Datei) in PowerPoint 2007

=  PowerPoint 2010 und 2013: Folgen Sie den Schritten 1 - 4 der alternativen Installation
(Manuelle Einbindung der Add-In Datei) in PowerPoint 2010

Schritt 3:
Es werden alle installierten Efficienizer angezeigt. Um einen Efficienizer zu entfernen,
konnen Sie

= Den Haken vor dem entsprechenden Efficienizer entfernen - dadurch kénnen Sie den
Efficienizer spéater durch Setzen des Hakchens leicht wieder aktivieren

= Den Efficienizer auswéahlen und auf 'Entfernen’ klicken - fir eine erneute Einbindung
muss der Efficienizer dann wieder normal (s.0.) installiert werden

Schritt 4:
Klicken Sie auf 'Schlie3en'. Die Deinstallation ist abgeschlossen.
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7. Glossar

Die folgende Liste erlautert die Bedeutung der wichtigsten Begrifflichkeiten.

Efficienizer

Standardisierte VBA-Tools (Add-Ins) fur die Microsoft Office Produkte zur
(Teil-) Automatisierung von Téatigkeiten. Die Entwicklung und der Vertrieb
erfolgt durch die Center of Efficiency UG (haftungsbeschrankt). Weitere
Informationen zum Konzept finden Sie auf unserer Homepage unter
www.centerofefficiency.com

Installer

Ausfuihrbare EXE-Datei zur einfachen Installation unserer Efficienizer per
Klick. Fihren Sie zur Installation die EXE-Datei aus (Doppelklick) und folgen
Sie den Bildschirmanweisungen.

Product-Key

Ein digitaler Lizenzschlissel, anhand dessen die rechtmaflige Nutzung lhres
Efficienizers tber die vereinbarte Nutzungsdauer sichergestellt wird.

Ribbon

Bezeichnet das komplette Menuband der Microsoft Office Produkte zur
grafischen Bedienung der Anwendungen.

Tab

Bezeichnet einen Reiter im Meniband (Ribbon) in den Microsoft Office
Produkten.
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